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MISURE ORGANIZZATIVE 
 
Al fine di evitare ritardi dei pagamenti, anche alla luce della recente evoluzione normativa (art. 9 del D.L. n. 
78/2009 in tema di tempestività dei pagamenti delle pubbliche amministrazioni), gli Uffici devono: 
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Ricevimento della fattura al 
protocollo generale 

4 gg. 

 
Trasmissione al Responsabile del 

servizio che ha emesso l’ordinativo 

La fattura trova 
riscontro in atti di 

impegno ? 
Restituzione  
al fornitore 

A 

Provvedimento  
di liquidazione della spesa 

Trasmissione della liquidazione al 
Responsabile del Servizio finanziario  

in duplice originale 

8 gg. 

Fase 1 

Fase 2 

Fase 3 

Fase 4 

NO 
(entro 3 gg) 

A 

SI 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si rammentano, inoltre, gli ulteriori adempimenti di legge in merito alla regolarità degli atti di liquidazione delle 
spese, quali ad esempio: 

 Obbligo di acquisire preventivamente il D.U.R.C. in corso di validità e con esito regolare; 
 Divieto di effettuare pagamenti superiori ad €. 10.000,00 a favore dei creditori delle P.A. morosi di 

somme iscritte a ruolo pari almeno ad €. 10.000,00 verso gli Agenti della riscossione; 
 Obbligo di indicazione delle coordinate IBAN del beneficiario dei mandati di pagamento per 

l’esecuzione dei bonifici. 
 
Si ricorda, infine, che è prevista una responsabilità disciplinare e amministrativa in capo al Responsabile di 
Servizio in caso di violazione dell’obbligo del preventivo accertamento della compatibilità dei pagamenti. 

Apposizione visto di regolarità contabile 
da parte del Responsabile del servizio 

finanziario 

Emissione mandato di pagamento 

 
Trasmissione del mandato alla tesoreria  

 
Il tesoriere provvede per conto 

dell’Ente ad estinguere 
l’obbligazione verso il creditore 

15 gg. 

Restituzione di una copia al 
servizio che ha emesso 
l’ordinativo 

Una copia trattenuta dal 
servizio finanziario 

 Invio al creditore di avviso 
avvenuta emissione mandato 

 
 Solo nel caso in cui lo stesso 

non abbia comunicato altre 
modalità agevolate di 
pagamento 

Fase 5 

Fase 6 

Fase 7 

Fase 8 

A A 


